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1. Bà Nguyễn Thị Hồng Chương – Bí thư - Hiệu trưởng: 
Chịu trách nhiệm trước Sở Giáo dục - Đào tạo, Huyện ủy và UBND Huyện về lãnh đạo, điều hành công việc chung của trường.

     1.1. Phụ trách chỉ đạo các lĩnh vực:
· Công tác chính trị - tư tưởng của toàn trường. Công tác pháp chế.
· Công tác tổ chức nhân sự; Công tác văn phòng, cơ quan trường học.

· Công tác thanh kiểm tra; Kế hoạch - Tài chính; Dạy thêm.
· Công tác phổ cập giáo dục.
· Chủ tịch Hội đồng thi đua; Trưởng ban tổ chức lễ hội.
1.2 .  Phụ trách trực tiếp các tổ:  Văn, Sử - CD, HCQT, Giám thị
             2.  Ông Bùi Thiện Đạo - Phó Bí thư Chi bộ - Phó Hiệu trưởng:
2.1   Có nhiệm vụ giúp Hiệu trưởng chỉ đạo thực hiện các lĩnh vực sau:

· Công tác quản lý chuyên môn. Công tác giáo vụ, học vụ.
· Quản lý các tiết dạy phụ đạo học sinh yếu, bồi dưỡng học sinh giỏi. 
                 -     Chủ tịch Hội khuyến học; Hoạt động GDNGLL.
· Phó ban tổ chức lễ hội.

2.2  Trực tiếp phụ trách tổ: Toán, Lý-CN, Sinh- CN; Tin học.
             3.  Bà Nguyễn Thị Minh Tâm - Phó Hiệu trưởng:
              3.1. Có nhiệm vụ giúp Hiệu trưởng chỉ đạo thực hiện các lĩnh vực sau:

· Cơ sở vật chất, an toàn trường học.
· Dạy nghề, BDTX, nghiên cứu KH của HS,GV.
· Công tác quản  lý học sinh; Hướng nghiệp; y tế học đường; Hội Chữ Thập đỏ
· Các phòng thí nghiệm, phòng tin học , phòng thao giảng.

 -     Công tác Đoàn. Phó ban thường trực tổ chức lễ hội.
3.2 . Trực tiếp phụ trách tổ: Hóa, Anh văn , TDQP, Địa lý
            4.   Thư ký hội đồng –  Thầy Nguyễn Phi Hùng 
          Có nhiệm vụ giúp Hiệu trưởng các công việc sau:
· Ghi các biên bản các cuộc họp. Ghi lịch làm việc tuần. Trang trí các bản tin. Quản lý phòng HĐSP.
· Hỗ  trợ công tác thi đua khen thưởng. 
· Hỗ trợ công tác phổ cập giáo dục.
· Giúp các Phó Hiệu trưởng một số công tác khác.
           5.  Tổ chuyên môn:

   
5.1. Tổ trưởng: Chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng về quản lý điều hành công việc chung của tổ, chất lượng giảng dạy bộ môn phụ trách và kết quả thi đua trong tổ.

  
5.2. Tổ phó : Hỗ trợ, giúp cho tổ trưởng thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn. 

             
5.3.  Phân công:      
	TỔ
	TỔ TRƯỞNG
	TỔ PHÓ

	Toán
	Võ Minh Châu
	

	Lý - CN
	Huỳnh Thị Phương Lan
	

	Hoá
	Văn Thị Trà My
	

	Sinh -CN
	Phạm Thị Thu Thuỷ
	

	Tin học
	Dương Ái Trinh
	

	Ngữ văn
	Phan Thị Hoàng Diễm
	

	Lịch sử -CD
	Đoàn Thị Dung
	Nguyễn Thị Định

	Địa lý
	Ngô Thị Vân
	

	Tiếng Anh
	Liêu Như Yến
	

	TD-QP
	Nguyễn Kim Quan
	Lưu Ngọc Thanh Trâm


            6.  Tổ hành chánh – Quản trị:
6.1  Tổ trưởng: Bà Ngô Thị Mai Thy 
· Điều hành thực hiện các công việc chung của Tổ HCQT.

· Phụ trách kế toán, chế độ chính sách, tham mưu cho Hiệu trưởng về công tác tài chính.

· Hỗ trợ công tác hậu cần khi trường tổ chức Lễ hội. 
                6.2  Tổ phó: Bà Võ Thị PhươngThảo
· Hỗ trợ một số công tác của Tổ trưởng HCQT.

· Phụ trách về hồ sơ học vụ..

· Hỗ trợ công tác kiểm tra định kỳ, học kỳ.

· Tiếp xúc phụ huynh đầu tiên và tham mưu cho BGH tiếp phụ huynh hoặc khách đến liên hệ công tác.

6.3 Nhóm trưởng Bảo vệ : Ông Huỳnh Ngọc Thiên
-   Hỗ trợ công tác cơ sở vật chất nhà trường
-   Điều hành công việc của nhóm bảo vệ.

           7.  Khối trưởng chủ nhiệm khối 10: Nguyễn Thị Hồng Loan
     -   Thực hiện các công việc do TTCN (Hiệu trưởng) phân công.

     -   Hỗ trợ công tác tổ chức lễ hội (Hậu cần, tiếp tân . . .).
     -   Phụ trách GDNGLL khối 10, học tập, thi đua, phong trào  … của GVCN K 10

           8.  Khối trưởng chủ nhiệm khối 11: Thầy : Trịnh Văn Điệp 
     -   Thực hiện các công việc do TTCN (Hiệu trưởng) phân công.

     -   Hỗ trợ công tác tổ chức lễ hội (Hậu cần, tiếp tân . . .).

     -   Phụ trách GDNGLL khối 11, học tập, thi đua, phong trào  … của GVCN K 11

9.  Khối trưởng chủ nhiệm khối 12: Cô Phan Thị Mộng Linh
     -   Thực hiện các công việc do TTCN (Hiệu trưởng) phân công.

     -   Hỗ trợ công tác tổ chức lễ hội (Hậu cần, tiếp tân . . .).

     -   Phụ trách GDNGLL khối 12, hỗ trợ công tác Hướng nghiệp, học tập, thi đua, phong trào  … của GVCN K 12

10.  Cán bộ Pháp chế : Cô Lê Thị Thùy An 
Có nhiệm vụ giúp Hiệu trưởng các công việc sau
· Công tác pháp chế, tuyên truyền. 

· Hỗ trợ  hồ sơ thi đua khen thưởng, tập sự …
11.Trợ lý Thanh niên 1  – BTCĐ giáo viên : Cô Trần Thị Huyền Trang : 

      Có nhiệm vụ giúp Hiệu trưởng thực hiện các công việc:

· Phụ trách công tác đoàn học sinh, công tác thi đua học sinh, chi đoàn GV
· Hỗ trợ công tác hướng nghiệp, NGLL, phong trào của  GV, HS…
· Ủy viên Ban tổ chức lễ hội.

          12.Trợ lý Thanh niên 2  – Cô Bùi Thị Huyền Trang : 

                -
Có nhiệm vụ hỗ trợ các công việc mà HT phân công cho TLTN 1.

      -
Phụ trách văn nghệ trong nhà trường.
13. Tổng Giám thị - Thầy Nguyễn Trang Hoàng  :
      Có nhiệm vụ giúp Hiệu trưởng tổ chức thực hiện:

· Điều hành công tác giám thị. Sơ kết thi đua học sinh, đội cờ đỏ..
· Giám sát việc thực hiện ngày giờ công của CBCC toàn trường ( Chính khóa, dạy thêm, phụ đạo, bồi dưỡng).

· Công tác An toàn trường học, Vệ sinh môi trường, hồ sơ kỷ luật học sinh…
14. Phụ trách công tác thiết bị, thí nghiệm, thư viện, y tế học đường . . .

   
-  Phòng Thiết bị : Thầy Tô Hoàng Thái

           -  Phòng thí nghiệm Lý, điện : Cô Lê Thị Kim Linh.
   
-  Phòng thí nghiệm Hóa: Cô Nguyễn Thị Mỹ Anh.

   
-  Phòng thí nghiệm Sinh: Cô  Nguyễn Hoàng Thảo Uyên                                         
   
-  Phòng tin học – Trang Web-  Điểm số: Ông Trần Nhật Tuấn Vũ. 

           -  Công tác văn thư, phụ trách con dấu của nhà trường : Cô Phan Thị Sánh 
   
 -  Thư viện : Lê Thị Thùy An
           - Y tế:   Cô Viên Bạch Thị Kim Sen
-  Phòng tâm lý -Tổ chức và thực hiện công tác tư vấn học đường : Cô Nguyễn Thị Định.
- Quản lý hệ thống âm thanh: Thầy Ngô Trường An , Cao Minh Khương
 Nơi nhận:                                                                       HIỆU TRƯỞNG                        

· CB, BGH, CĐCS;

· TTCM, TTHCQT;

· Phụ trách phòng, ban;

· Lưu.                                                         

                                                                             Nguyễn Thị Hồng Chương
